附件
永宁县村务公开制度（试行）

为了规范村务公开，健全和完善村民自治制度，实现公开标准化、程序规范化、查阅便利化，保障村民依法行使知情权、参与权、决策权和监督权，根据《中华人民共和国村民委员会组织法》等规定，结合实际，制定本制度。
一、村务公开的组织。村务公开的主体是村民委员会，村民委员会主任是实施村务公开的主要责任人。应当明确村务公开专（兼）职人员，做好日常公开工作。村委会要通过广泛宣传、设置便民查阅台、应用公开小程序等方式，为群众提供便捷的村务公开服务。
二、村务公开的内容。对照《全区村务公开基准目录（标准版）》和“四议两公开”要求，按照规定程序、时间，将涉及村民权益的重要事项如实公布于众。
三、村务公开的形式 。采取永宁村务公开小程序和设置固定的村务公开栏，以网络和纸质两种方式将公开事项予以公布。
四、村务公开的程序。按照“四议两公开”程序和村务监督的有关要求落实。
五、村务公开信息录入（印制）的审核。坚持公开内容“三审”制度，村务公开专（兼）职人员对录入（印制）的村务信息进行初审（即一审）后，送村委会负责人审核（即二审）后，由村监会负责人审核（即三审）无误后完成录入（印制）工作。重点审核公开内容是否全面真实、表述是否准确、程序是否规范、发布时机是否恰当、是否敏感涉密，严防发生信息发布失信、侵犯个人隐私、影响社会稳定等问题。
六、村务公开的档案管理。建立村务公开档案，档案资料应当真实、准确、完整，按照档案管理的相关规定留存。
七、村务公开的业务指导。民政、农业农村、人社局等业务部门和乡镇人民政府要加强对各村村务公开工作的指导，定期对工作人员开展培训工作，加强公开工作人员业务能力。并定期检查，发现问题，及时督促改正。
八、村务公开的监督。乡镇纪委监委、村监会要利用基层小微权力“监督一点通”和监督电话等方式受理村务公开投诉举报，基层小微权力“监督一点通”APP和举报电话应当在村民委员会醒目位置公开。村民有建议、意见或出现问题时，乡镇纪委监委、村监会要及时查处、答复，责成村委会限期解决。
[bookmark: _GoBack]九、村务公开的保密纪律。坚持“涉密信息不公开、敏感信息不上网、隐私信息要遮掩”的原则，从严审核、审慎发布未成年人信息，依法公布公民个人信息。采取去标识化、删除或遮盖等手段妥善处置现有身份证号、手机号码、金融账户、家庭住址等公民个人信息，切实保护公民隐私。
十、村务公开的责任追究。村委会和相关工作人员在村务公开工作中有不依法实施村务公开、弄虚作假、损毁村务公开档案、不依法答复村务公开意见、打击报复提出异议村民，以及其他违反村务公开规定等行为的，由乡镇人民政府责令限期改正，产生恶劣影响的，对相关责任人给予党纪、政纪处分。
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